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如何確認訂單及發貨

1.  如何確認訂單 
2.  如何發貨 

1. 如何確認訂單
登入採購配對平台，進入  訂單及付款 > 物流商 > 我的訂單 

檢視收到的訂單



如需檢視訂單詳情，可點擊檢視訂單詳情的按鈕，頁面將跳轉至訂單詳情

如果信息無誤，可回到剛才的頁面，使用右側的功能按鈕進行操作



點擊「Check & Confirm」進入確認訂單頁面

點擊「Confirm Order」，在彈出的對話框中點擊「Yes」



頁面將顯示訂單已確認

 

2. 如何發貨
i. 登入採購配對平台，進入  訂單及付款 > 物流商 > 我的訂單 

ii. 瀏覽已經確認、現在可以發貨的訂單，點擊「Ship Now」（現在發貨）按鈕



iii. 瀏覽器將打開新窗口，從DropShip平台離開，進入SoldEazy系統內發貨頁面

**頁面語言可在右上角進行選擇 

iv. 用戶需選中要發貨的訂單，點擊頁面下方的「現在投寄（生成包裹）」



v. 在彈出的對話框中選擇生成包裹時的必要信息

i. 發貨流程：從預先設置的發貨流程中選擇適合當前訂單的流程
ii. 包裹模板：從預先設置的包裹模板中選擇適合當前訂單的包裹模板

iii. 倉庫管理：從預先設置的倉庫中選擇需要扣貨的倉庫
iv. 拆分包裹：選擇是否需要將出貨量大的訂單拆分成多個包裹
v. 收貨地址 - Order：選擇使用買家訂單中指明的收貨地址

vi. 收貨地址 - 自訂：自行輸入收貨地址
vii. 生成及確認包裹：點擊可同時生成包裹和確認包裹信息，直接進入發貨流程

viii. 只生成包裹：點擊將只生成包裹，用戶需另外確認包裹信息，另外進入發貨流程
ix. 重新設定：點擊將清空發貨流程、包裹模板、倉庫管理
x. 取消：點擊將取消操作

vi. 點擊「生成及確認包裹」，將彈結果，點擊「前往包裹」，將進入發貨流程 



vii. 進入發貨流程後，點擊右側的「包裝系統」按鈕頁面將彈出稱重、獲取追蹤號的窗口 

viii. 包裝商品 

 ①：輸入包裹重量
②：根據包裹模板內設置的物流服務，點擊生成追蹤號
③&④： 生成追蹤號碼後，用戶可打印郵件標籤及檢視估算運費 

最後生成的可打印的DHL運單如下，點擊打印按鈕即可打印，
**此時還未完成整個流程，請繼續往下閱讀



ix. 當所有加入到這個工作流程的包裹，都生成追蹤號碼並完成打印郵遞標籤（Shipping
Label）後，系統自動跳到下個步驟，上傳追蹤號到渠道平台及標記已發貨

x. 當物流商在訂管易系統完成發貨後，採購配對平台平台訂單狀態即會變為「已付運」，并顯示追蹤號，此時賣家在採購平台和賣家平台
上的訂單也會變成完成狀態並顯示追蹤號。

**如果您需要在線預約DHL上門取貨，請繼續閱讀文章『如何設置DHL上門取貨地址以及預約DHL上門取貨』
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