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如何确认订单及发货

1.  如何确认订单 
2.  如何发货 

1. 如何确认订单
登入采购配对平台，进入  订单及付款 > 物流商 > 我的订单 

检视收到的订单



如需检视订单详情，可点击检视订单详情的按钮，页面将跳转至订单详情

如果信息无误，可回到刚才的页面，使用右侧的功能按钮进行操作



点击「Check & Confirm」进入确认订单页面

点击「Confirm Order」，在弹出的对话框中点击「Yes」



页面将显示订单已确认

 

2. 如何发货
i. 登入采购配对平台，进入  订单及付款 > 物流商 > 我的订单 

ii. 浏览已经确认、现在可以发货的订单，点击「Ship Now」（现在发货）按钮



iii. 浏览器将打开新窗口，从DropShip平台离开，进入SoldEazy系统内发货页面

**页面语言可在右上角进行选择 

iv. 用户需选中要发货的订单，点击页面下方的「现在投寄（生成包裹）」



v. 在弹出的对话框中选择生成包裹时的必要信息

i. 发货流程：从预先设置的发货流程中选择适合当前订单的流程
ii. 包裹模板：从预先设置的包裹模板中选择适合当前订单的包裹模板

iii. 仓库管理：从预先设置的仓库中选择需要扣货的仓库
iv. 拆分包裹：选择是否需要将出货量大的订单拆分成多个包裹
v. 收货地址 - Order：选择使用买家订单中指明的收货地址

vi. 收货地址 - 自订：自行输入收货地址
vii. 生成及确认包裹：点击可同时生成包裹和确认包裹信息，直接进入发货流程

viii. 只生成包裹：点击将只生成包裹，用户需另外确认包裹信息，另外进入发货流程
ix. 重新设定：点击将清空发货流程、包裹模板、仓库管理
x. 取消：点击将取消操作

vi. 点击「生成及确认包裹」，将弹结果，点击「前往包裹」，将进入发货流程 



vii. 进入发货流程后，点击右侧的「包装系统」按钮页面将弹出称重、获取追踪号的窗口 

viii. 包装商品 

 ①：输入包裹重量
②：根据包裹模板内设置的物流服务，点击生成追踪号
③&④： 生成追踪号码后，用户可打印邮件标签及检视估算运费 

最后生成的可打印的DHL运单如下，点击打印按钮即可打印，
**此时还未完成整个流程，请继续往下阅读



ix. 当所有加入到这个工作流程的包裹，都生成追踪号码并完成打印邮递标签（Shipping
Label）后，系统自动跳到下个步骤，上传追踪号到渠道平台及标记已发货

x. 当物流商在订管易系统完成发货后，采购配对平台平台订单状态即会变为「已付运」，并显示追踪号，此时卖家在采购平台和卖家平台
上的订单也会变成完成状态并显示追踪号。

**如果您需要在线预约DHL上门取货，请继续阅读文章『如何设置DHL上门取货地址以及预约DHL上门取货』



***Fin***
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