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eBay上收到订单后如何向供应商下订单？

1.  如何确认eBay订单 
2.  如何向供应商下订单 
3.  如何付款给承运商 
4.  如何完成eBay订单 

1. 如何确认eBay订单
i. 登入采购配对平台，进入「My Orders」（我的订单）

ii. 浏览收到的eBay订单



iii. 点击 
 检视平台订单详情



如确认无误，可回到浏览订单页面，选择订单，向相关供应商下单要求供货
2. 如何向供应商下订单

i. 浏览平台订单，找到可确认的订单

用户可点击  Pay to Supplier  以付款给供应商



点击「Confirm」（确认），系统将弹出确认窗口

「是否确认付款？」

ii. 点击「Yes」确认，即可进入付款页面



iii. 如需检视供应商订单详情，可点击 
 检视供应商订单，原本隐藏的供应商订单内产品项目将显示出来



iv. 用户将可选两种付款方式：1) spgateway在线付款 2) 银行转账并上载付款凭证
1) 如选用spgateway在线付款，请事先在账号管理中设置付款账号
2) 如选用银行转账，请记下页面显示的供应商收款账号，转账完成后在下图位置填写付款详情并上传付款凭证



v. 完成付款后点击  Confirm Instant Payment  （确认实时付款）即可完成手续
vi. 用户可点击绿色的 



 图标检视给供应商的付款记录

3. 如何付款给承运商
i. 浏览平台订单，找到已付款给供应商、但尚未付款给承运商的平台订单

 

ii. 用户可点击  Pay to Shipper  以付款给承运商



点击「Confirm」（确认），系统将弹出确认窗口

「是否确认付款？」

iii. 点击「Yes」确认，即可进入付款页面



 

iv.  ???????????????    

 ????????????????????????????

   



用户将可选两种付款方式：1) spgateway在线付款 2) 银行转账并上载付款凭证
1) 如选用spgateway在线付款，请事先在账号管理中设置付款账号
2) 如选用银行转账，请记下页面显示的供应商收款账号，转账完成后在下图位置填写付款详情并上传付款凭证





完成付款后点击   Confirm Instant Payment   即可完成手续
4. 如何完成eBay订单
当供应商方面确认订单、承运商发货并填写了追踪号之后，所有状态都会有对钩出现，此时卖家即可在订单页面看到最后的追踪号

采购配对平台订单所有流程全部结束后不久，卖家的SoldEazy系统内的ShipEazy订单即会自动变为「已发货」状态，系统会自动将相关追踪号上载至
eBay

卖家可登入SoldEazy系统，进入 订管易（ShipEazy） > 订单管理（Sales Order） > 所有订单（All Orders），搜索相关订单查看

***Fin***
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