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如何添加SKU供應商及

在本地數據表和訂單中作為搜索篩選條件使用

1.  在SKU主目錄中添加供應商 
2.  在本地數據表和訂單中使用SKU供應商進行篩選 

1. 在SKU主目錄中添加供應商
 1) 直接在SKU主目錄界面輸入供應商名稱 

進入 產品 > 產品主目錄 > 產品主目錄

在需要編輯的SKU記錄左邊點擊鉛筆按鈕

在編輯模式下找到 "進貨相關資料" 並編輯供應商名稱



用戶可以手動輸入名稱

或者點擊輸入框，系統將列出已有的供應商名稱以供選擇

點擊<儲存>進行儲存

（在2021年12月29日之前儲存的供應商名稱不會自動進入“已有的供應商”列表，用戶可以點擊鉛筆按鈕進入編輯頁面並保存一次，儲存成功後該供應商
名稱將被列入供應商列表）

 

 2) 使用Excel進行批量添加SKU供應商信息 

進入 產品 > 產品主目錄 > SKU主目錄上載

用戶可下載系統提供的表格範例使用，請選擇“All  columns”表格。



或者也可以進入 產品 > 產品主目錄 > 產品主目錄，勾選需要批量上載的SKU，點擊頁面下方的<導出Excel>按鈕

在系統彈出的Excel批量導出選項中選擇“SKU主目錄（所有）”進行導出

然後打開下載的Excel範例或直接導出的SKU主目錄的表格，在“item_vendor”一欄輸入產品的供應商名稱。



回到 產品 > 產品主目錄 > SKU主目錄上載，上載編輯後的Excel表格，等待系統處理數據。
2. 在本地數據表和訂單中使用SKU供應商進行篩選
 1) 在本地數據表中按SKU供應商搜索篩選

進入 銷售 > 本地數據表 > 本地數據表詳情

在搜索框的篩選條件裡找到“SKU供應商”

輸入已保存進供應商列表的供應商名稱並進行搜索。

 2) 在訂單頁面按SKU供應商進行搜索 (訂管易) 

進入 訂單 > 銷售訂單 > 所有訂單



在搜索框中使用篩選條件“SKU供應商”

輸入已保存進供應商列表的供應商名稱並進行搜索。
***Fin***
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